
VADEMECUM ARCHIVIAZIONE SU PIATTAFORMA SPAGGIARI
 Programmazione del docente
 Relazione di fine anno
 Programma svolto

Nella sezione Le mie classi operare la scelta della classe e cliccare sulla sezione Registro

In fondo alla pagina del registro, nella sezione Giornale del professore cliccare su Programma

In Programma si apre il seguente menù costituito da cinque schede

Nella scheda Progettazione delle attività in basso a sinistra è possibile caricare un file .pdf 
ATTENZIONE: E’ in questa sezione che va caricata la programmazione di classe elaborata dal 
singolo docente.

A cura dell’Animatrice Digitale di Istituto, prof.ssa Maria Rosaria Agrello



Cliccando su carica .pdf è possibile scegliere il file sul proprio dispositivo e confermare il 
caricamento.  Ad operazione ultimata comparirà il nome del file caricato.

Seguono altre schede sulle quali si opera allo stesso modo. Più precisamente:

 Relazione di fine anno: in questa scheda va caricata la Relazione finale del docente

Programma svolto: in questa scheda va caricato il Programma effettivamente svolto e condiviso 
con la classe

A cura dell’Animatrice Digitale di Istituto, prof.ssa Maria Rosaria Agrello


